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UNIVERSITESI
SUREC ADI Ogrenci Belgesi ve Transkript Verilmesi
SURECIN e Lol e
SORUMLULARI Ilgili Ogrenci, Ogrenci Isleri Birimi
SUREC fgili Ogrenci, Ogrenci Isleri Birimi, Ogrenci Isleri Fakiilte
ORGANIZASYON K .
iLisKisi Sekreteri
UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci
SURECIN AMACI Ogrencinin talebi iizerine 6grenci belgesi verilmesi
SURECIN Ogrencinin talebi ile baslar, belgenin dgrenciye verilmesiyle sona
SINIRLARI erer.

e Ogrenci yazili veya sozlii olarak Ogrenci isleri biriminden talep
eder.
e Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi iizerinden 6grenci numarasi

SUREC ADIMLARI girilerek Belgeler Kismidan Ogrenci Belgesi segilir.

e Cikt1 iizerine Fakiilte Sekreterine Imzaya acilir.
e Evrak 2 niisha olarak ¢ikartilir. Cikan evraklardan birisi ilgili
kisiye digeri dosyasina kaldirilarak islem tamamlanmis olur.
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OGRENCI BELGESI VE TRANSKRIPT VERILMESI SURECI iS AKISI

Ogrenci Ogrenci Isleri

Fakiilte Sekreteri.

Yazili veya sozlii olarak
Ogrenci isleri biriminden

talep eder.

Ogrenci Bilgi Sistemi
iizerinden 6grenci
numarasi girilerek

Ogrenci Belgesi alinir.

Evrak 2 niisha olarak
cikartilir. Cikti

iizerine Fakiilte
Sekreterine Imzaya
agilir

A

A

Belgelerden biri 6grenciye
digeri dosyasina kaldirilir.

Imzalamp- miihiirlenir
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